荔法办［2010］46号

广州市荔湾区人民法院

关于印发《关于进一步加强和规范

司法建议工作的若干意见》的通知

本院各部门：

《关于进一步加强和规范司法建议工作的若干意见》已于2010年6月7日经院党组会议讨论通过，现印发给你们，请认真贯彻执行。执行中如有意见和建议，请及时报告院调研科。

二O一O年六月七日

主题词：司法建议  意见  通知　　　　　　　　　　（共印90份）
抄送：市法院、区委政法委、区人大法制委、区政协社法委、区政府法制办　　　　　　　　　　　　　　                                   

广州市荔湾区人民法院办公室   　　    2010年6月9日印发


广州市荔湾区人民法院

关于加强和规范司法建议工作的若干意见

根据最高人民法院《关于进一步加强司法建议工作为构建社会主义和谐社会提供司法服务的通知》精神、广州市中级人民法院《关于进一步加强和规范司法建议工作的若干意见》，结合本院实际制定本意见。
一、司法建议是拓展和延伸审判职能、实现审判法律效果与社会效果有机统一的有效载体，是审判工作为大局服务、为党政决策建言献策的重要途径，是监督和促进依法行政、妥善化解矛盾纠纷的有效举措，是人民法院依法裁判的必要补充。要充分认识开展司法建议工作的重要意义，在审判执行工作中全面开展这项工作。
二、法院在刑事、民事、行政审判和执行工作中，发现有关单位在工作方法、管理体制、规章制度等方面存在重大问题，应及时提出司法建议，促进该单位加强管理、堵塞漏洞、改进工作。
三、进一步拓宽司法建议范围。既可以针对个案中存在的问题提出司法建议，也可以就某一类案件或某一个阶段存在的突出问题提出系统性的司法建议。对于一些需要不同行政机关配合做好协调工作的重大复杂案件，也可以就案件的协调化解方案向有关行政机关提出司法建议。
四、要认真研究和撰写司法建议的内容，提高司法建议的质量。要发现问题及时建议，提高时效性；要注意发现深层次的问题，提高针对性；要注重对普遍存在的共性问题进行分析研究，提高指导性。同时注意措辞得当、方法适当、切实可行，易被有关单位或人员采纳。
五、要规范提出司法建议的程序，保证及时、准确、合法。一般由审判人员根据合议庭意见或审判委员会意见写出司法建议书初稿，报业务庭领导、主管副院长或院长审批签发，由调研科统一编号、办公室盖院章，并交专门部门备案后发出。

六、司法建议书除发往被建议单位以外，必要时可以一并抄送其主管部门、上级领导机关或者其他相关单位。

七、司法建议应采用书面形式提出。对于需要与有关单位当面沟通并听取意见的，可以采取召开座谈会的形式提出建议，并形成会议纪要发往参会单位，以便跟踪落实。

八、制作司法建议文书应严格按照统一样式进行，避免随意性和简单化。司法建议书采取统一文书编号，编号格式为：   （法院简称）法   （刑、民、行、执）建 [   年份]   号。
九、司法建议书及反馈材料应及时归入案件档案。
十、司法建议的承办人员要跟踪了解建议的采纳落实情况，必要时可以主动上门走访，确保所提建议落到实处。
十一、发出司法建议后三个月未收到反馈的，承办人员必须督促。承办人收到反馈材料后应及时登记、归档。
十二、设立专门部门负责司法建议的备案、统计及管理工作由调研科负责。

十三、各业务庭的司法建议书，由调研科统一报送市中院研究室备案。
十四、司法建议书撰写、报送、反馈登记及备案均在广州市法院内部信息网—办公自动化系统—公文处理—“司法建议行文”的电子平台完成，从而整体上提高我院法院司法建议的质量和效果。
十五、为鼓励司法建议工作的开展，司法建议的工作情况纳入调研工作年度考核。本院全年至少发出6篇司法建议，各业务部门至少发出1篇。每发出一篇司法建议计1分；建议被受建议单位采纳而向法院反馈意见的，每篇加1分；建议得到省市领导批示的，每篇加2分。未完成全年司法建议任务数量的，在调研工作年度考核中倒扣2分。对开展司法建议工作成绩突出的部门和个人，给予表彰和奖励。
十六、要通过多种渠道和形式加强对司法建议工作的宣传，取得全社会的理解和支持，扩大司法建议工作的社会效果。

附：

1、司法建议书格式样本

2、司法建议行文操作说明

附1：

广州市荔湾区人民法院
司 法 建 议 书
穗荔法   （刑、民、行、执）建[   年份]   号

    　　（主送单位名称）：
　　本院在审判      （写明案号、控辩双方名称或者姓名和案由）一案中，发现      （写明发现有关单位存在的重要问题和提出建议的理由）。为此，特建议：
　　          （写明建议的具体事项。内容多的可分项书写）。
以上建议请认真研究处理，并在   个月（一般应三个月）内将处理结果函告本院。

联系人：      庭      （写明经办人所在部门及姓名）

联系电话：      （写明经办人联系电话）
（院章）

      年  月  日
抄送：　　　　（抄送机关名称）

附2：

司法建议行文操作说明

进入OA系统在“公文处理”的菜单栏下可以找到“司法建议行文管理”的功能。
1、申请人操作说明：

填写行文申请单，这里申请人需要把案号、案件信息关键词、问题建议关键词、主送单位、抄送机关、打印份数等必输项填上。
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图1.1

1、填写正文，注意打开正文之后，默认会打开司法建议书的模板文件，只需按照模板文件起草公文即可。下划线的部分是需要申请人自行填写，其中行文的文号可以留空，等到文书编号的环节，由研究室人员填写。如图1.2：
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图1.2

2、信息全部录入完毕后，送出公文即可完成申请单填写工作，注意中院的用户送部门领导审批，基层法院用户直接归档备案，如图：
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图1.3

2. 文书编号人操作说明

1、根据申请单内容及正文给行文编号，与发文编号操作相同，如图：1.4
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图1.4

2、编好文号之后，打开正文，把正文中的文号完善，最后就可以送打印室打印了。如图：1.5：
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图1.5

3. 盖章、归档操作说明

1、文书打印完成后，承办人持审批表到保密室盖章。

2、承办人需将司法建议书电子件引入案件电子卷宗，纸质件同时归入案件卷宗。

4. 反馈登记操作说明

承办人收到受建议单位的反馈材料后，应及时填写司法建议反馈登记单，填上原司法建议书文号、反馈内容摘要、反馈单位等必填项，同时将反馈材料扫描至正文或添加至附件中。反馈材料原件及时归入案件卷宗。如图：1.6：
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图1.6

5. 基层法院操作说明

1、基层法院可参考中院形式自行制定司法建议行文处理方法。

2、基层法院司法建议书由调研科（或承担调研任务的办公室）归口管理，且必须在此操作系统内统一报送电子文书至中院备案。操作办法同上。

黑色下划线位置需要填写对应内容





文号编号一栏留空给研究室填写





文号填写的位置
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