荔湾区法院业务部门

一、区法院机关内设12个机构。
1、立案庭（诉讼服务中心）
负责本院各类案件的立案审查、分案；审查案件诉前保全申请并作出裁定；收转各类诉讼资料，送达相关的法律文书；核算诉讼费，办理诉讼费的缓交审批手续；对有可能通过调解解决的案件，在审理前组织当事人进行立案调解；开展、推进诉前联调工作。
负责审查不服本院生效裁判的各类申诉、再审申请和再审改判的或未经复查、再审的申诉、再审申请；负责当事人、群众来信来访的处理；负责信访维稳工作并办理相关的司法救助事宜。
完成院党组和院长交办的其他工作。
2、刑事审判庭
审理由基层人民法院管辖的第一审普通刑事案件或由上级人民法院指定审判的其他刑事犯罪案件。
完成院党组和院长交办的其他工作。
3、民事审判一庭
审理由基层人民法院管辖的人格权纠纷、劳动争议纠纷、交通肇事纠纷、侵权纠纷、不当得利纠纷、无因管理纠纷等案件；审理环境资源相关的侵权责任纠纷、物权纠纷、合同纠纷案件；审理适用特别程序的案件。
审理由基层人民法院管辖的房地产案件(包括房屋买卖、赠与、租赁、预售、转让、析产、确权、物权保护、开发、居间、代理合同案件，土地使用权出让、转让合同案件，建筑工程合同等案件)；不履行合同而引起的征地拆迁、回迁案件，不动产相邻关系案件，邻地利用权案件以及其他不动产案件；审理涉及以不动产为执行标的的执行异议之诉、分配异议之诉；审理以不动产为争议标的的第三人撤销之诉；物业服务纠纷案件。
完成院党组和院长交办的其他工作。
4、民事审判二庭
审理由基层人民法院管辖的涉商事合同纠纷案件；审理涉商事侵权纠纷案件；审理涉公司、合伙企业、个人独资企业纠纷案件。
审理由基层人民法院管辖的涉银行及非银行金融机构的合同、期货、信托、保险及其他金融衍生产品等纠纷案件；审理票据、证券纠纷案件；审理民间借贷纠纷案件。
审理由基层人民法院管辖的企业破产案件、公司强制清算案件及其衍生案件；依法处理企业破产案件、公司强制清算案件的善后事宜。
完成院党组和院长交办的其他工作。
5、速裁庭
快速审理刑事速裁案件、执行异议案件及各类简单民事案件，包括审理事实比较清楚、权利义务关系比较明确、证据比较充分及确认调解协议、实现担保物权、督促程序案件、小额诉讼和简易程序的民商事案件，以及其他可以适用快审程序的案件。
完成院党组和院长交办的其他工作。
6、综合审判庭（知识产权审判庭）
审理由基层人民法院管辖的知识产权等案件。
审理上级法院指令再审的案件或检察机关提出抗诉的案件；审理因本院院长发现本院判决、裁定、调解确有错误启动再审程序的案件；负责对再审检察建议的审核与答复；核查本院被上级法院改判、发回重审或被投诉有质量问题，依照案件质量监督管理流程进入核查程序的案件；协助本院国家赔偿工作小组处理相关事务。
完成院党组和院长交办的其他工作。
7、家事少年审判庭
审理由基层人民法院管辖的未成年被告人的刑事案件。审理侵权人或者直接被侵权人是未成年人的纠纷案件，以及涉及子女抚养纠纷、监护权纠纷、探望权纠纷、收养关系纠纷，涉及未成年人继承权的继承纠纷；审理上级法院指定的其他区域的未成年人的案件；开展青少年法制教育和学术研究交流，参与社会管理综合治理等工作。
审理由基层人民法院管辖的婚姻家庭、继承纠纷案件。
完成院党组和院长交办的其他工作。
8、执行局
依法执行本院作出的发生法律效力的一审判决、裁定、调解书，以及法律规定应由本院执行的仲裁文书、公证债权文书；依法执行外地法院委托本院执行的案件；依法执行上级法院指令本院执行的案件。
完成院党组和院长交办的其他工作。
9、政治部（机关党委、督察室）
负责各类人员的考录、调配、考核、任免、工资福利、公费医疗、计划生育、出入境管理、退休等工作；管理人事档案、采集分析人事信息，组织落实各项组织人事制度；负责法官等级评定和司法警察警衔的有关工作；制定、落实各类人员管理规章制度。
负责队伍的思想政治建设、宣传教育工作，组织落实评先创优，表彰奖励活动；负责年度综合考核工作；负责文化建设工作；负责党组中心组学习和民主生活会的组织筹备工作；负责本院党支部建设、党员和党务管理；指导机关工、青、妇工作；负责离退休干部的管理工作。
负责研究、制订本院各类人员的培训规划、计划和相关规章制度；负责组织各类业务培训、任职培训、岗前培训和干部选任考试；负责干部在职学习教育的管理、实习生的管理；负责人民陪审员招录、培训工作。
负责组织开展党风廉政建设及反腐败工作；负责监督、检查本院及其工作人员执行国家法律、法规、政策及工作纪律的情况；受理对本院及其工作人员违法违纪行为的检举、控告；负责法院审判人员违法审判追究工作；查处本院及其工作人员的违法违纪行为。
完成院党组和院长交办的其他工作。
10、综合办公室
协助院领导组织、协调、处理有关司法政务，管理有关事务；督办院党组会议、院长办公会议决定事项和领导交办的事项以及区人大代表建议、议案和区政协委员提案；负责与区人大代表联络工作；负责院重要会议和重大活动的组织协调工作；负责文书打印、院印章管理和司法档案的收集、管理工作；负责文件、电报的收发、传阅、交换和保密工作；负责本院信息化建设规划、实施、管理和应用服务；负责网络系统和应用系统的维护；负责本院语音视频系统、通讯系统建设和应用服务；负责办公大楼弱电系统的维护工作；负责管理院各项经费和国有资产工作。
完成院党组和院长交办的其他工作。
11、审判管理办公室（研究室）
负责审判委员会日常工作和专职委员工作事务；负责审判流程、质量、绩效等管理；负责司法统计工作和审判运行态势分析研判工作；负责选定中介机构和统一办理对外委托鉴定、评估、审计等工作；负责本院司法建议归口管理工作。
起草各类全院性综合材料；研究、征集对法律、法规、规章草案的意见；负责牵头推进司法公开、依法治理、综治维稳等专项工作；负责普法教育工作；负责新闻宣传工作；负责新闻发言人相关工作；负责舆情监测、研判与舆论引导；负责自媒体建设、管理；负责编志、法庭开放日工作；负责与媒体的联系协调。
负责本院重大工作部署的调查研究工作；负责重点调研课题的组织协调工作；编辑本院调研刊物；负责本院司法改革日常工作；负责组织法院学术研讨活动和各类征文；负责本院涉法官协会、女法官协会等相关工作；负责本院图书资料征订管理工作。
完成院党组和院长交办的其他工作。
12、司法警察大队
执行司法警察工作的条例、规定、办法；实施司法警察管理的规章制度；负责押解人犯、开庭审判值庭和协助执行发生法律效力的判决、裁定和财产保全等任务；负责本院枪支、弹药的保管和使用；接受上级司法警察机构的调遣；负责本院日常的安全保卫工作；负责本院刑事诉讼文书的送达工作。
完成院党组和院长交办的其他工作。
 
二、下设事业单位
成立荔湾区法院机关服务中心，为区法院管理的科级事业单位，负责院的基建、维修、房屋、膳食、清洁卫生、办公用品、装备、车辆、安全保卫、接待服务、环境绿化等后勤保障管理和服务工作。
 
